Crear una solicitud en la aplicacion

Dependiendo de la configuracién predeterminada puede presentar solicitudes de ausencias,
avisos de enfermedad, registros de fichaje o anotaciones directamente en la aplicacion
geoCapture.

Abra la aplicacion geoCapture en su smartphone o en su tablet. Escoja la opcién "solicitudes" en la
aplicacion para gestionar sus solicitudes.
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En la vista general verd todas las solicitudes que ya ha enviado.
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Para crear una nueva solicitud, haga clic en "crear solicitud".
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Solicitar ausencia

Si desea solicitar vacaciones, seleccione "ausencias". La aplicacién le mostrara sus dias
de vacaciones restantes y el saldo actual de horas.
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Derecho a vacaciones 2025

Si desea solicitar otro tipo de ausencia ademds de las vacaciones, puede activarlo en cada tipo
de ausencia en “usar para solicitudes de ausencia”.

En "tipo" puede elegir el tipo de ausencia que quiere solictar.

Establezca el periodo para el que desea solicitar las vacaciones. En el apartado de "Cuota diaria"
indigue si quiere solicitar un dia completo, medio dia o un nimero de horas concretas.

También puede cambiar la prioridad de la solicitud y afiadir un comentario.
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< Atrés Ausencia

Vacaciones: 27 2026: (30)

Cuenta de tiempo: 0:00 h

Tipo Vacaciones -
Periodo de Lu, 8.12.2025
Periodo hasta Vi, 12.12.2025
Cuota diaria Dia completo v
Prioridad Normal

Observaciones

Haga clic en "Hacer solicitud" para enviar la solicitud.

Notificar enfermedad

12:52 4
Para notificar una ausencia por enfermedad a través de la
aplicacion, seleccione "enfermedad". < Atrés Enfermedad
Seleccione el periodo estimado en el que espera estar Perfodo de X, 19.11.2025
recuperado.

Fin (estimado) Vi, 21.11.2025
Indique si ha acudido al médico y ha obtenido un parte de

. L. o, . Cuota diaria Dia completo -

baja médica. Esto iniciara una consulta del parte de baja
electrdnica en el sistema de registro de horas. Prioridad Normal

Observaciones
Envie su notificacidn de ausencia por enfermedad. Se
informara a su superior o al departamento correspondiente
sobre su enfermedad.

geocapture











