Instrucciones para asignar la tarjeta de conductor

En geoCapture puede fusionar los datos de empleados cuando detecte que un empleado se ha
creado por duplicado, tanto para el registro de tiempo como para la lectura de la tarjeta de
conductor.

A continuacién, se muestra una guia paso a paso para combinar estos datos:

Paso 1: abrir los datos del empleado con tarjeta de conductor

Vaya a "Personal" > "Empleado" en geoCapture y busque el empleado cuya tarjeta de conductor
se haya creado automdaticamente.

Personal > Em p leado

+|U = sara ® Solo activos (:)
v Nombre ™ N°p Depar Posicién Teléfono Llave principal
SR Sara Rodriguez 10 Marketing DE +34654893562 DF012312604564
J SR Sara Rodriguez 10 Marketing DE

Abra el registro de este empleado y haga clic en el boton "Modificar" para editar sus datos.

[2]<

Sara Rodriguez

N° personal: 10
Departamento: Marketing
Empresa / posicién: @ DE

Centro de coste: 1100

Paso 2: copiar el nimero de tarjeta y la fecha de caducidad de la tarjeta de conductor

Vaya a la seccion "Avanzado" dentro de los datos del empleado.
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geoCapture Marketing
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[ General (© Registro de tiempo 25 Avanzada
Viajes
Tarjeta de conductor: ‘ DF0123126404564 | (2]
Usuario: ‘ - Ninguno - v | (2]

[7) Tarjeta de conductor disponible

Vélido hasta:

i 31.12.2026 |

Anote el nimero de tarjeta de conductor que se muestra en esta seccién. Si aparece la fecha

de caducidad de la tarjeta, andtela también.

Paso 3: eliminar el registro con la tarjeta de conductor

Regrese a la vista general de los datos de empleados.

Busque el registro duplicado del empleado que contiene Unicamente la tarjeta de conductor.

Personal > ,E\ Empleado

-+ D' @ G sara ® Solo activos ()
h 4 Nombre ~ N° 1| P Posicién Teléfono Llave principal
SR Sara Rodriguez DF012312604564

W

Sara Rodriguez

Elimine este registro, ya que ya no serd necesario.

pesonal >~ Empleado

+ 02 em ©  sooactvos @)
Y Nombre 1+ N° personal Departamento
O SR Sara Rodriguez 10 Marketing
SR Sara Rodriguez 10 Marketing
(] b F
P Modificar
© copiar
@© Tiempos

@ Registros de fichaje
> eventos

P uso

g permisos

o00 Acciones >

geocapture



Instrucciones para asignar la tarjeta de conductor

Paso 4: actualizar los datos del empleado para el registro de tiempo
Abra el registro restante del empleado para el registro de tiempo y haga clic en

"Modificar" para editar sus datos.

Modifcar

Sara Rodriguez

N° personal: 10 Correo electrénico
Departamento: ~ Marketing Teléfono
Empresa / posicién:

Centro de coste: 1100

- AL R
Contabilizaciones Tiempos de conduccion Permisos de conducir

General
Fecha de nacimiento: ~ 10.11.2000 Registro de tiempo:
Lugar de nacimiento:  Valencia Modelo de tiempo:

Nacionalidad: Espaiia
Clave:

Fecha de entrada: lun, 02.05.2022

Vaya a la seccién "Avanzado" dentro de los datos del empleado. En el campo "Tarjeta de
conductor", introduzca el nimero de tarjeta anotado previamente.

N

3 General (O Registro de tiempo <5 Avanzada
Viajes
Tarjeta de conductor:  DF0123126404564 7
Usuario: | -Ninguno- v @

(7] Tarjeta de conductor disponible

Vélido hasta: “““”‘

Si ha anotado la fecha de caducidad de la tarjeta, introddzcala en el campo "Valido hasta".

Si desea que los datos de la tarjeta de conductor se descarguen automaticamente, active la
opcidén "Tarjeta de conductor disponible", marque "Activo/a" y establezca un intervalo de lectura.

Tarjeta de conductor disponible

Vilido hasta: | 31.12.2026 |

Activo/a:

Repeticion: No hay repeticién Cada/todas‘ 2 ‘semana(s) en
| Diario [ Jtun | Mar | Mié | Jue | Vie  Sab | Dom
o Semanal
( | Mensual

( | Anualmente
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Paso 5: guardar los datos actualizados del empleado
Guarde los cambios realizados en los datos del empleado.
Después de seguir estos pasos, deberia existir Unicamente un registro del empleado que

contenga tanto los datos de registro de tiempo como los de la tarjeta de conductor.

Repita este proceso para todos los empleados cuyos datos de tarjeta de conductor se hayan
creado automaticamente y que estén duplicados en el sistema. De este modo, podra fusionar
eficientemente los datos de los empleados y evitar registros redundantes.
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